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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DO ESTADO DO PLANEJAMENTO E DAS FINANCAS
COORDENADORIA DE CONTABILIDADE GERAL

Nota Técnica Contabil n° 002/2022
Natal-RN, 29 de julho de 2022.

Assunto: Procedimento contabil para aplicagdo do regime de
competéncia no reconhecimento e pagamento de adicional de 1/3 de
férias constitucional.

1. INTRODUCAO

1. O objetivo da presente nota técnica, desenvolvida pela Contadoria Geral do Estado
(CONGE-SEPLAN), é orientar os Orgdos/Unidades Gestoras (UGs) da Administragdo Publica
Estadual quanto ao procedimento contabil de reconhecimento e pagamento do 1/3 de férias
previsto na Constituicdo Federal de 1988, a fim de que sejam apresentadas informacdes
fidedignas e tempestivas para os usuérios da informac&o contabil.

2. Neste contexto, sera identificado pela contabilidade o direito previsto no art. 7°, inciso
XVII da Constituicdo Federal, o qual proporciona férias remuneradas com, pelo menos, um
terco a mais do que o salario normal.

3. Esta nota técnica é relevante em virtude da necessidade da adequacdo das informacdes
contabeis ao disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), que
estd alinhado com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBC
TSP) e as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (IPSAS).

4. Portanto, € imperioso que os 6rgdos da Administracdo Publica Estadual adotem a
presente Nota Técnica para que as caracteristicas qualitativas da informacdo contabil sejam
observadas. Para isso, sera observado o regime da competéncia, o qual define que receitas e
despesas sdo registradas no periodo em que ocorreram independentemente do recebimento e do
pagamento, respectivamente.

5. Essa Nota Técnica estd dividida em seis topicos. Além dessa introducdo, no segundo
topico, aborda-se o0s aspectos gerais dos valores de 1/3 de férias, no terceiro a contabilizagdo
por regime de competéncia, no quarto a execugdo da despesa, no quinto a vigéncia e,
finalmente, as consideracdes finais.
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2. ASPECTOS GERAIS

6. Antes de apresentarmos os procedimentos contabeis que deverdo ser observados pelos
Orgdos/UGs da Administracdo Publica Estadual, faz-se necessaria a apresentacio de alguns
conceitos para 0 bom e pleno entendimento desta Nota Técnica.

7. Inicialmente, vamos observar o que consta no art. 7°, inciso XVII, da Constitui¢do
Federal de 1988:

Art. 7° Sdo direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros
que visem a melhoria de sua condig&o social:

XVII - gozo de férias anuais remuneradas com, pelo menos, um terco a
mais do que o salario normal.

8. No tocante as férias, dois conceitos precisam ser compreendidos pelas unidades, periodo
aquisitivo e periodo concessivo.
9. Periodo aquisitivo é o tempo que o servidor precisa trabalhar para adquirir o direito de

gozar as férias e fazer jus ao recebimento do adicional de 1/3 de férias.
10. Periodo concessivo € o periodo posterior ao aquisitivo, o qual o servidor gozara as
férias e receberd o 1/3 de adicional de férias.
11. A aquisicdo do direito de férias ocorre apo6s um ano de efetivo exercicio. Dessa forma,
o0 servidor que tiver trabalhado durante um ano obtera o direito de gozo de férias logo apds
completado esse periodo, vejamos o exemplo?:
e Servidor comegou a trabalhar em 1° de julho de 2020.
e Servidor completa um ano de servico em 30 de junho de 2021, trata-se do periodo
aquisitivo das férias.
e A partir de julho de 2021 o servidor podera gozar suas férias, com direito a aumento de
1/3 sobre seu salério, trata-se do periodo concessivo das férias (periodo posterior ao
aquisitivo).
12.  Faz-se necessario esclarecer que a despesa com férias pode ser vista por meio da 6tica
contabil, em obediéncia ao regime de competéncia, a qual reproduz a Variacao Patrimonial
Diminutiva (VPD); e por meio da 6tica orcamentaria, a qual identificamos as Naturezas de
Despesa (ND), a qual ird transpor o saldo do passivo permanente (P) para o financeiro (F),
qguando do empenho da despesa.
13.  E importante informar que existem duas contas de passivo de férias, uma com atributo
(P) e outra com atributo (F). A conta com atributo (P) se refere ao reconhecimento do valor
devido ao servidor durante o periodo aquisitivo, em obediéncia ao regime de competéncia da

!De acordo com art. 84, § 1°, da Lei Complementar n° 122 do Estado do Rio Grande do Norte, somente para o
primeiro periodo aquisitivo de férias sdo exigidos 12 (doze) meses de exercicio. Para fins desta norma, ndo interfere
no reconhecimento por competéncia do adicional de férias.
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despesa. A conta com atributo (F), a qual recebe saldo por meio da execucdo orcamentaria
(empenho), se refere ao valor devido ao servidor no seu periodo de gozo.

14.  Cabe a Secretaria de Administracdo - SEAD a informacdo com os valores devidos de
ferias referente ao periodo aquisitivo, preferencialmente mensalmente, sendo admitido o
registro anual, respeitado o periodo de levantamento das demonstragdes contabeis.

15. A VPD é reconhecida durante o periodo aquisitivo, ainda que o pagamento ocorra em
exercicio diverso, em obediéncia ao regime de competéncia observado pela contabilidade. 1sso
proporciona maior controle dos gastos futuros e seguranca no planejamento dessas despesas
para as UGs.

16.  Se os valores forem reconhecidos ap6s o exercicio de aquisicdo do direito, far-se-a4 o
lancamento em conta de PL (ajuste de exercicios anteriores), para que nao influencie o resultado
em periodo diverso ao do fato gerador.

17.  E importante salientar que cada unidade gestora devera acompanhar constantemente os
valores registrados nas contas de passivos de férias, para que evite distor¢des.

18.  Passada essa introducdo, seguimos para 0S procedimentos  de
contabilizacao.

3. DA CONTABILIZACAO POR COMPETENCIA

19.  De posse da informagdo fornecida pela SEAD, conforme item 14 desta Nota Técnica, a
unidade gestora ira proceder o reconhecimento dos valores do 1/3 de férias referente ao periodo
aquisitivo do servidor, conforme o regime de competéncia.

20.  Para isso, a unidade gestora ird reconhecer o valor total de 1/3 de férias por meio da
funcionalidade nota de langcamento e 0s eventos, a seguir:

Eventos e Variacdo Patrimonial Diminutiva conforme SIGEF/RN

EVENTO SERVIDOR VPD
540334 Servidor Civil RPPS 3.1.1.1.1.01.24.00 Abono constitucional
540335 Servidor Civil RGPS 3.1.1.2.1.01.24.00 Abono constitucional
540336 Servidor Militar 3.1.1.3.1.01.16.00 Abono constitucional

Exemplo: A unidade gestora da Controladoria Geral do Estado recebeu a informacdo com os
valores do adicional de férias do més de janeiro de 2023, referente ao periodo aquisitivo de
2023, no total de R$ 40.000, referente aos servidores vinculados ao regime proprio de
previdéncia social:

Nota Lancamento — Evento 540334

D -3.1.1.1.1.01.24.00 Abono constitucional R$ 40.000

C-2.1.1.1.01.03.01 Férias (P) R$ 40.000

Historico: Valor referente a reconhecimento das obriga¢des com 1/3 férias do periodo
aquisitivo janeiro de 2023.
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21. O evento lancara o crédito na conta 2.1.1.1.1.01.03.01 Férias (P), que identificara o
montante devido em férias pela Unidade Gestora, de acordo com o regime de competéncia.

4. DA EXECUCAO ORCAMENTARIA.

22.  Apos a verificacdo dos valores devidos ao servidor durante o periodo aquisitivo més a
més (recomendado) ou ao final do ano civil, o saldo da conta 2.1.1.1.1.01.03.01 Férias (P) sera
baixado na medida em que seja executada a despesa or¢camentéria por meio de empenho,
levando o saldo para a conta 2.1.1.1.1.01.03.02 Férias (F).

23.  Tal informacéo sera identificada em rubricas préoprias na folha de pagamento o valor
devido de 1/3 de férias ao servidor, para correta identificacdo da natureza de despesa previstas
no item 25 dessa nota técnica.

24. O empenho, liquidagdo e pagamento ocorrerdo no més em que for identificado o valor
de 1/3 de férias na folha da Unidade Gestora de acordo com o cddigo da rubrica previsto na
folha de acordo com o item 23.

25. Dessa forma, deverdo ser utilizadas as seguintes naturezas de despesa para identificar
0 abono constitucional a depender da situagéo:

Natureza da despesa conforme SIGEF/RN

cODIGO NOME DA NATUREZA DE DESPESA
3.3.1.90.11.16.00 Férias — Abono Constitucional — P. Civil - RPPS?
3.3.1.90.11.17.00 Férias — Abono Constitucional — P. Civil - RGPS?
3.3.1.90.12.45.00 Férias — Abono Constitucional — P. Militar*

26.  Aprimeira ND dever ser usada na execugdo de valores devidos a servidores vinculados
ao regime proéprio de previdéncia, a segunda para os servidores vinculados ao regime geral de
previdéncia, por fim, a terceira sera utilizada para valores devidos a servidores militares.

27.  Cabe a SEAD promover a correta segregacao de rubricas para proporcionar uma melhor
informacdo na execucdo orcamentaria pelas unidades gestoras.

28.  Ocorrendo o pagamento do 1/3 de férias aos servidores no periodo concessivo,
procedera na baixa dos valores constantes na conta de passivo 2.1.1.1.1.01.03.02 Férias (F).
29.  Osaldo ao final do exercicio da conta 2.1.1.1.1.01.03.02 Férias (F) representara o valor
que sera inscrito em restos a pagar processados (despesas empenhadas, liquidadas e ainda néo
pagas até 31/12).

2RPPS ¢ o regime préprio de previdéncia social do servidor ativo ou aposentado titular de cargo publico efetivo
dos 6rgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo incluido o Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte
e Judiciario, do Ministério Publico, de suas autarquias, inclusive as de regime especial, e de fundagdes publicas,
de acordo com art. 6° da Lei Complementar n°308 do Estado do Rio Grande do Norte.

30 RGPS, no ambito da Administracédo Publica, é o regime geral de previdéncia social relacionados a empregados
publicos, servidores com mandato eletivo, 0s comissionados, 0s quais ndo possuem vinculo efetivo com o ente
federativo.

40s Militares estdo enquadrados na Lei Complementar n° 692, que dispde sobre o Sistema de Protecdo Social dos
Militares do Rio Grande do Norte, a qual possui especificidades sobre as contribuigdes relacionadas a carreira.
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30. N&o se admite a inscricdo em restos a pagar ndo processados relativos ao abono
constitucional das férias.

31.  Como forma de melhorar o entendimento, segue abaixo fluxograma do procedimento
de reconhecimento e execuc¢do do 1/3 de férias.

Procedimento do reconhecimento e execucdo do 1/3 de férias

Evento 540334 (Servidor Civil RPPS)
,
/ Evento 340335 (Servidor Civil RGPS)
2.1.1.1.1.01.03.01- Férias (P) +“K 2.1.1.1.1.01.03.02- Férias (F)
Evento 540336 (Servidor Militar)
3 1.1.3.1.01.16.00

\d

. . Pagamento
Periodo Concessivo

Periodo Aquisitivo

Elaboracéo: Autores.

5. DA VIGENCIA
32.  Esta nota técnica entra em vigor na data de sua publicacdo, sendo incentivada a sua
aplicacdo para o fechamento do exercicio financeiro 2022.

6. DAS CONSIDERAC;@ES FINAIS

33.  Diante do que foi apresentado, esclarecemos que a adocdo da presente Nota Técnica
visa aprimorar e alinhar as praticas contabeis, financeiras e orcamentérias do Estado do Rio
Grande do Norte as normas, legislacGes e praticas adotadas no ambito nacional e internacional,
cujo intuito é garantir que as informacdes demonstradas nos relatdrios sejam apresentadas de
forma fidedigna, clara, objetiva e tempestiva.

34.  Nao foram contemplados nesta nota técnica os encargos patronais sobre as férias, por
dificuldade de segregacdo dos encargos sobre as férias e das outas rubricas da folha durante o
periodo concessivo

35.  Por fim, esclarecemos que a ndo observancia da presente Nota Técnica pelos 6rgdos do
Estado do Rio Grande do Norte podera ensejar restri¢oes as contas do gestor pelos 6rgaos de
controle interno e externo.
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36. E de inteira responsabilidade de cada Unidade Gestora a correta contabilizacio dos
valores devidos de 1/3 de férias durante o periodo aquisitivo e sua correta execucao
orcamentaria.

37.  Esta Coordenacdo de Contabilidade Geral se coloca a disposi¢do para solugdo de
eventuais davidas que surgirem no processo da correta implantacdo dos valores de 1/3 de férias.

A consideragéo superior,

Lucas Nogueira Frota
Analista Contébil do Estado do Rio Grande do Norte
CRC CE 027382/0-6

De acordo, encaminhe-se para ciéncia do Secretério de Estado do Planejamento e das Financas.
Flavio George Rocha
Contador-Geral do Estado do Rio Grande do Norte
CRC RN 6.409-O-1 T/SC
De acordo, encaminhe-se para conhecimento e orientacfes necessarias aos 6rgaos e entidades
do Estado, integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social, com a devida publicacao

no site da Secretaria.

Thiago Franklin Lima da Silva
Secretario-adjunto de Estado do Planejamento e das Financas
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